
 
 بطاقة الخدمة                                    

 ملحق عقد ايجار-عقد ايجار -طلب تسجيل اسم الخدمة

 وصف الخدمة
 

تمكننننننننخ مننننننننيل الخدمننننننننة مننننننننخ تسننننننننجيل عقنننننننند ايجننننننننار لنننننننند  اما ننننننننة عمننننننننا   و   ننننننننا ة ملحننننننننق ل قنننننننند 
 لد  الأما ة سجلم

ً
 مسبقا

 است لامية                    اجرائية              ■  وع الخدمة

وط تقديم الخدمة  شر

  
 
ي حنننننننناج طلننننننننب تسننننننننجيل ملحننننننننق عقنننننننند ايجننننننننار  يجننننننننب    يكنننننننن   ال قنننننننند الأصنننننننن ي مسننننننننج 

 
ف

 .د الأص ي   اج )غبر منتهي المدة(لد   ما ة عما  الكبر  و   يك   ال ق

   يكنننننننننن   المننننننننننيجر دننننننننننرن  اليمننننننننننة الماليننننننننننة لنننننننننند   ما ننننننننننة عمننننننننننا  الكننننننننننبر  مننننننننننخ المسننننننننننق ا   
 والتحققا 

  عننننننندع وجننننننن ا عقننننننند ايجنننننننار   ننننننناج عننننننن    ننننننن  ال قنننننننار )ال نننننننا  ال قننننننند ال  ننننننناج قبنننننننل تسنننننننجيل
 عقد جديد(

  كة يجب    تتجاوز حصة مقدع الطلب نسبة ي حاج    الملكية مشبر
 
 %51ف

ي الخدمة
  ئة متلقر

 ال ئة ال رعية ال ئة الرئيسية #

  عماج 1

كا   شر

 جم يا  

 ميسسا   راية 

 مكاتب مهنية

 المناطق الحرة

 جم يا  ت او ية

   راا 2

ي مقيم
 غبر  ران 

ي غبر مقيم
  ران 

ي غبر مقيم
 غبر  ران 

ي مقيم
  ران 

 

ال ثنننننننننننننائق المطلو نننننننننننننة للحصننننننننننننن ج 

 ع  الخدمة

 شكل ال ثيقة جهة  صدار ال ثيقة وصف ال ثيقة ال ثيقة

 ثبننننننننننننننننا  الشخصننننننننننننننننية 
للمسننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننت جر و 
 الميجر )للأ راا(

مويننننننننننننننننة ا حنننننننننننننننن اج 
سننننننننننننننننن ر   المد يننننننننننننننننة  جننننننننننننننننن از 

وثيقنننننننننة  دننننننننننا  غننننننننن ة  وثيقنننننننننة 
  دنا  الأرا يا 

 
اائننننننننننننننننننننرة ا حنننننننننننننننننننن اج 
المد يننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننة 

 والج ازا 

ي 
ون   الكبر

السننننننننننننننننننجل التجننننننننننننننننننارن 
للمنشنننننننننن ة المننننننننننيجرة و 
المسنننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننت جرة 

 )للأعماج(

ينننننننننننننننننتم اا ننننننننننننننننناج م ل منننننننننننننننننا  
المنشننننننننننننننننننننننننننننننن ة المنننننننننننننننننننننننننننننننيجرة و 

 المست جرة

وزارة الصننننننننننننننننننننننننننننننننننننننناعة 
 والتجارة

ي 
ون   الكبر

 ت هد

ت هنننننننننننننند الطننننننننننننننر  المتقننننننننننننننندع 
ا ل ننننننننا  )المننننننننيجر  و لطلننننننننب 

المسنننننننننننننننننننننت جر( ب  ننننننننننننننننننننن  تنننننننننننننننننننننم 
ا ت ننننننال منننننن  الطننننننر  ا  ننننننر 
ي حننننناج 

 
عننننن  ا ل نننننا  ) قننننن  ف

غينننننننننننننننننننا   حننننننننننننننننننند الطننننننننننننننننننننر  ر  
 وعدع ت  ر ص رة مويت (

ي  مقدع الطلب
ون   الكبر

 عقد استئجار

ي حننننناج عقننننند ا يجنننننار 
 
 قننننن  ف

وا سنننننننننننننننننننننننننننننننننننتئجار )عقننننننننننننننننننننننننننننننننننند 
اسننننننننننننننننت مار(  و منننننننننننننننننا  سننننننننننننننننن  

 الت جبر بالباطخ

 ما نننننننننننننننننننننننننننننة عمنننننننننننننننننننننننننننننا  
 الكبر 

ممسنننننننننننو  مر نننننننننننق 
ي 
   ن 



 

 وصف ال ثيقة ال ثيقة
جهننننننننننننننننننننننننننة  صنننننننننننننننننننننننننندار 

 ال ثيقة
 شكل ال ثيقة

صنننننننننننن رة عننننننننننننخ حجننننننننننننة 
 ا رث

ي حنننننننننننننننننننننننناج كنننننننننننننننننننننننن    حنننننننننننننننننننننننند 
 
ف

 
 
 الطر  ر  مت ف

ي 
اائنننننننننننننننننننننننننننرة قنننننننننننننننننننننننننننا  
 -القضننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننناة 
عية  المحكمة الشر

مر نننننننننننق ممسنننننننننننو  
ي 
 
   ن

   ي جد سند التسجيل
ي 
اائننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننرة الأرا  

 والمساحة
ي 
 
ون  الكبر

 وكالة
ي حننننناج كننننننا  مقننننندع الطلننننننب 

 
ف

ال لاقنننننننننننننننة  لننننننننننننننني  صننننننننننننننناحب
 ا وج

 كاتب ال دج
مر نننننننننننق ممسنننننننننننو  

ي 
 
   ن

 ال ص ج للخدمة

ي  ■ قن ا  تقديم الخدمة 
 
ون   تطبيق اله اتف اليكية                   الم ق  ا لكبر

 ساعة 24ع  مدار   وقا  تقديم الخدمة

 مراحل تقديم الخدمة

اجننننننننننننننننننننرا ا  تقننننننننننننننننننننديم الخدمننننننننننننننننننننة 
 الرئيسية

ي لأما ة عما يق ع المت امل بالد  ج  لى  .1
ون   الم ق  ا لكبر

و ية .2  يق ع المت امل با تيار الخدما  ا لكبر
 يق ع المت امل با تيار  دمة طلب تسجيل عقد ا يجار/ملحق عقد ا يجار .3
 يق ع المت امل دإا اج البيا ا  والمر قا  اللازمة ع  الص حة وتقديم الطلب .4
ي حاج وج ا  ط   و  قص .5

 
ورة تصويب سالة بض  بالمر قا   يتم استلاع ر  ف
ي لأما ة عما  وا تيار الخدما  ا

ون  لبيا ا /المر قا . وذلك مخ  لاج الم ق  ا لكبر
ي ومخ ثم ا تيار ا ست لاع عخ الخدمة المطلو ة واا اج رقم الطلب وسنة 

ون  ا لكبر
 الطلب ورقم الهاتف. 

تبننننننة عنننننن  مقنننننندع الطلننننننب يننننننتم تحدينننننندما ليننننننتم .6 ي حنننننناج وجنننننن ا مطالبننننننا  ماليننننننة مبر
 
ا  هننننننا  ف

  ستكماج اجرا ا  تسجيل ال قد
يقنننننننن ع المت امننننننننل بنننننننند   رسنننننننن ع تسننننننننجيل عقنننننننند ا يجننننننننار/ملحق عقنننننننند ا يجننننننننار مننننننننخ  ننننننننلاج  .7

ي المرسل
ون   رقم الد   ا لكبر

ينننننتم اا ننننناج رقنننننم الطلنننننب  سننننننة الطلنننننب  رقنننننم الهننننناتف للحصننننن ج عننننن  وثيقنننننة عقننننند ايجنننننار  .8
 مسجل لد   ما ة عما  الكبر 

الننننننننننننننن مخ الم ينننننننننننننننارن المسنننننننننننننننت رل 
 لتقديم الخدمة 

 ساعة عمل 2

 قيمة الرس ع 

اينننننننننننار  با  ننننننننننا ة الى رسنننننننننن ع ط ادننننننننننن   15مننننننننننخ قيمننننننننننة ال قنننننننننند السنننننننننننوية و حننننننننننند  عنننننننننن   0.005
0.003  

ً
ننننننننو ا ن مننننننننخ قيمنننننننننة ال قننننننننند ا جمالينننننننننة )قيمنننننننننة ال قننننننننند ا جمالينننننننننة   ا يجنننننننننار السنننننننننن ن مض 

منننننننخ  0.005مننننننخ سننننننن ا  سنننننننابقة كمننننننا ينننننن ي  ب نننننندا السننننننن ا (  وتننننننند   غرامننننننا   ذا كننننننا  ال قننننننند 
 اينار 20قيمة ال قد السنوية و حد  ع  

كم آلية الد     ن   اتبر

 مخرج الخدمة

 مدة صلاحية ال ثيقة شكل مخرج الخدمة

وثيقة عقد ايجار  مسجل لد   ما ة عما  

ي  -الكبر 
ون   الكبر

 حسب مدة عقد ا يجار

كا  الخدمة  شر

ي تقننننننننننننننننننننننننننننننديم 
 
ننننننننننننننننننننننننننننيك واورل ف ن الشر

 الخدمة

يك يك الشر  اور الشر

   ي جد


