
 
 خدمةالبطاقة                                     

 ملحق عقد ايجار-تصديق عقد ايجار-طلب تسجيل اسم الخدمة

 وصف الخدمة
تمكننننننننند ةننننننننن و الخدمنننننننننة مننننننننند تسنننننننننجيل وتصنننننننننديق عقننننننننند ايجنننننننننار و ر ننننننننن    لننننننننند  اما نننننننننة عمنننننننننا   و 

 لد  الأما ة
ً
 إضافة ملحق لعقد مؤر ف مسبقا

 اس علامية                    اجرائية              ■  وع الخدمة

وط تقديم الخدمة  شر

  
 
ي حنننننننناج طلننننننننب تسننننننننجيل ملحننننننننق عقنننننننند ايجننننننننار فيجننننننننب    يكنننننننن   العقنننننننند الأصنننننننن ي مسننننننننج 

 
ف

لنننننند   ما ننننننة عمننننننا  الدنننننن ف  و   يكنننننن   العقنننننند الأصنننننن ي فعنننننناج   نننننن   م نننننن  ي المنننننند   و نننننن ل  
ي حننننناج تحقنننننق ال  نننننا  مننننند عننننند  وجننننن   

 
ي  جنننننب ارفننننناق صننننن ر  العقننننند ا صننننن ي المصننننندق  ف

 عقد مؤر ف ل  س رقم العقد 

      يكنننننننننن   المننننننننننؤجر دننننننننننرن  ال مننننننننننة الماليننننننننننة لنننننننننند   ما ننننننننننة عمننننننننننا  الدنننننننننن ف  منننننننننند المسننننننننننق ا
 وال حققا 

  عننننننند  وجننننننن   عقننننننند ايجنننننننار فعننننننناج عننننننن    نننننننس العقنننننننار  ال نننننننا  العقننننننند ال عننننننناج قبنننننننل تسنننننننجيل
 عقد جديد 

  ي حاج    الملدية مش ر ة يجب    ت جاوز حصة مقد  الطلب نسبة
 
 %51ف

ي الخدمة
 فئة م لقر

 ة ال رعيةال ئ ال ئة الرئيسية #

  عماج 1

كا   شر

 جمعيا  

 مؤسسا  فر ية 

 مكاتب مه ية

 الم اطق الحر 

 جمعيا  تعاو ية

  فرا  2

ي مقيم
      ر ن 

ي     مقيم
  ر ن 

ي     مقيم
      ر ن 

ي مقيم
  ر ن 

 

ال ثنننننننننننننائق المطلو نننننننننننننة للحصننننننننننننن ج 

 ع  الخدمة

  كل ال ثيقة جهة إصدار ال ثيقة وصف ال ثيقة ال ثيقة

الشخصننننننننننننننننية إثبننننننننننننننننا  
للمسنننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننن  جر و 
 المؤجر  للأفرا  

ةويننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننة 
ا حننننننن اج المد ينننننننة  جننننننن از 
سنننننن ر  وثيقننننننة  د ننننننا   نننننن    
 وثيقة  د ا  الأر  يا 

 
 ائننننننننننننننننننننننننننننر  ا حنننننننننننننننننننننننننننن اج 
 المد ية والج ازا 

ي 
ون   الد ر

السننننننننننننننننننجل ال جننننننننننننننننننارن 
للمنشنننننننننن   المننننننننننؤجر  و 
المسننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننن  جر  

  للأعماج 

ينننننننننننن م ا  نننننننننننناج معل مننننننننننننا  
المنشننننننننننننننننننننننن   المنننننننننننننننننننننننؤجر  و 

 المس  جر 

الصننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننن اعة وزار  
 وال جار 

ي 
ون   الد ر

 تعهد

تعهننننننننند الطنننننننننر  الم قنننننننننند  
لطلننننننننب ا ل ننننننننا   المننننننننؤجر 
 و المسننننننننننن  جر  ب  ننننننننننن  تنننننننننننم 
ا ت نننننننننننننننناق منننننننننننننننن  الطننننننننننننننننر  
الآ نننننننننننننننننننر عننننننننننننننننننن  ا ل نننننننننننننننننننا  
ي حنننننننننننناج  يننننننننننننا  

 
 فقننننننننننننا ف

 حنننننننننننننند الطننننننننننننننرف    وعنننننننننننننند  
 ت فر ص ر  ةوي   

ي  مقد  الطلب
ون   الد ر

عقننننننننننننننننننننننننننننننند ا يجنننننننننننننننننننننننننننننننار 
 الأص ي 

 المؤجر   ي جد
مرفنننننننننننق ممسنننننننننننو  

ي 
 ض ن 



 

ال ثنننننننننننننائق المطلو نننننننننننننة للحصننننننننننننن ج 
 الخدمةع  

  كل ال ثيقة جهة إصدار ال ثيقة وصف ال ثيقة ال ثيقة

 عقد استئجار

ي حننننننننننننننننناج عقننننننننننننننننند 
 
فقنننننننننننننننننا ف

ا يجننننننننننننننننننننننار وا سننننننننننننننننننننننتئجار 
 عقننننننننننننند اسنننننننننننننت مار   و منننننننننننننا 
 يسمى ال  ج   بالباطد

  ما ة عما  الد ف 
مرفنننننننننننق ممسنننننننننننو  

ي 
 
 ض ن

صنننننننننننن ر  عنننننننننننند حجننننننننننننة 
 ا رث

ي حننننننننننننننننننناج  ننننننننننننننننننن    حننننننننننننننننننند 
 
ف

 
 
 الطرف    م  ف

ي الق نننننننا  
 ائنننننننر  قنننننننا  

عية -  المحكمة الشر
مرفنننننننننننق ممسنننننننننننو  

ي 
 
 ض ن

   ي جد س د التسجيل
ي 
 ائنننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننننر  الأرا  

 والمساحة
ي 
 
ون  الد ر

 وكالة
ي حنننننننننننننننننناج كننننننننننننننننننا  مقنننننننننننننننننند  

 
ف

الطلنننننننننننب لنننننننننننيس صننننننننننناحب 
 العلاقة ا وج

 كاتب العدج
مرفنننننننننننق ممسنننننننننننو  

ي 
 
 ض ن

 ال ص ج للخدمة

ي  ■ ق  ا  تقديم الخدمة 
 
ون   تطبيق اله اتف ال  ية                   الم ق  ا لد ر

 ساعة 24ع  مدار   وقا  تقديم الخدمة

 مراحل تقديم الخدمة

اجننننننننننننننننننننرا ا  تقننننننننننننننننننننديم الخدمننننننننننننننننننننة 
 الرئيسية

ي لأما ة عما  .1
ون   يق   الم عامل بالد  ج إلى الم ق  ا لد ر

و ية .2  يق   الم عامل با  يار الخدما  ا لد ر
 يق   الم عامل با  يار  دمة طلب تسجيل عقد ا يجار/ملحق عقد ا يجار .3
 البيا ا  والمرفقا  اللازمة ع  الص حة وتقديم الطلبيق   الم عامل دإ  اج  .4
ننننننننننور  تصنننننننننننويب  .5 ن ي حنننننننننناج وجننننننننننن    طنننننننننن   و  قننننننننننن  بالمرفقنننننننننننا   ينننننننننن م اسننننننننننن لا  رسننننننننننالة ب  

 
ف

ي لأما نننننننننننة عمننننننننننننا  وا  يننننننننننننار 
ون  البيا ا /المرفقنننننننننننا . والنننننننننننن  منننننننننننند  نننننننننننلاج الم قنننننننننننن  ا لدنننننننننننن ر

ي ومنننننند ثننننننم ا  يننننننار ا سنننننن علا  عنننننند الخدمننننننة المطلو ننننننة وا  نننننناج رقنننننن
ون  م الخنننننندما  ا لدنننننن ر

 الطلب وس ة الطلب ورقم الهاتف. الشها  . 
تبننننننة عنننننن  مقنننننند  الطلننننننب ينننننن م تحدينننننندةا لينننننن م  فعهننننننا  .6 ي حنننننناج وجنننننن   مطالبننننننا  ماليننننننة م ر

 
ف

  س كماج اجرا ا  تسجيل العقد
يقنننننننن   الم عامننننننننل بنننننننندف  رسنننننننن   تسننننننننجيل عقنننننننند ا يجننننننننار/ملحق عقنننننننند ا يجننننننننار منننننننند  ننننننننلاج  .7

ي المرسل
ون   رقم الدف  ا لد ر

سننننن ة الطلنننننب  رقنننننم الهننننناتف للحصننننن ج عننننن  وثيقنننننة عقننننند ايجنننننار  يننننن م ا  ننننناج رقنننننم الطلنننننب  .8
 مسجل لد   ما ة عما  الد ف 

الننننننننننننننن مد المعينننننننننننننننارن المسننننننننننننننن  رق 
 ل قديم الخدمة 

 ساعة عمل 2

 قيمة الرس   

 ي ننننننننننار  با ضننننننننننافة الى رسنننننننننن   ط ادننننننننننن   15منننننننننند قيمننننننننننة العقنننننننننند السنننننننننن وية و حننننننننننند  عنننننننننن   0.005
 منننننننند قيمنننننننننة العقننننننننند ا جمالينننننننننة  قيمنننننننننة العقننننننننند  0.003

ً
ننننننننو ا ن ا جمالينننننننننة ا ا يجنننننننننار السننننننننن  ن م  

مننننننند  0.005بعنننننند  السنننننن  ا    وتننننننندف   رامننننننا  إاا كننننننا  العقننننننند منننننند سنننننن  ا  سنننننننابقة كمننننننا ينننننن ي  
  ي ار 20قيمة العقد الس وية و حد  ع  

كم آلية الدف   إن ف ات  

 مخرج الخدمة

 مد  صلاحية ال ثيقة  كل مخرج الخدمة

عما  وثيقة عقد ايجار  مسجل لد   ما ة 

ي  -الد ف 
ون   الد ر

 حسب مد  عقد ا يجار

كا  الخدمة  شر

ي تقننننننننننننننننننننننننننننننديم 
 
نننننننننننننننننننننننننننني  و ورو ف ن الشر

 الخدمة

ي  ي  الشر   ور الشر

    ي جد


